搬迁工作问答
Q1.打包、搬迁时间进度如何？
A1. 
[bookmark: _Hlk148456045][bookmark: _Hlk148451790]（1）行政楼三楼、教学楼实验中心，25日完成打包，26日收尾、清点、检查， 27日搬迁。
（2）红楼各栋等，29日完成打包，30日收尾、清点、检查， 31日搬迁。
（3）11月1日，全院收尾、清点、安置。
（4）11月6日，基本完成新场地布置，保障学院正常运转。
以上如遇特殊情况另行通知。
Q2.哪些需要搬迁？
[bookmark: _Hlk148456096]A2.
（1） 行政楼、红楼4、6、16栋、化学楼大创工作室及教学楼研究生工位。以上所有学院行政办公、教师办公室、研究生工作室均需按时搬迁。
（2）各实验室不在此批搬迁范围，相关安排另行通知。
（3）原则上，各人现用办公家具搬迁至新场地继续使用。研究生工作室由团队协调安排。
（4）空调留在原场所，不搬运。
Q3.如何搬迁？
A3.学校为学院统一安排搬家公司（包括车辆和人员），学院办公室负责联络。按Q1中提到的时间到各楼栋开展搬运。
行政办公及教师工作室的纸箱等搬迁物资由学院提供。原则上每位教师4个纸箱，1个袋子；每位研究生1个纸箱。各位师生间根据需要互通有无。总数不足部分，自行解决。
Q4.搬迁过程中要注意哪些事项？
A4.
（1）搬迁的行李指：家具、书籍、小件物品（须打包）等。不包括自行车。
（2）严禁托运易燃、易爆、有毒危险品。建议易碎物品自行搬运。
[bookmark: _Hlk148454653]（3）每箱（袋）行李上务必用明显的足够大的字体，标注清楚以下内容：姓名及编号、电话、搬去地点、是否易碎、物品清单（见附件1模板）；每件行李重量不超过50千克。建议多面张贴。
（3）托运书籍必须使用纸箱包装，包装箱内不留空并捆扎牢固。
（4）电脑（包括主机、显示器、音箱）建议自行搬运。
（5）原则上不予搬运仪器设备，特殊需求请与本栋搬迁联络人联系，统一报送学院办公室。
（6）日常在南校办公的师生务必提前做好物品和家具的安排。当日不在搬迁现场的老师务必委托他人。
Q5.搬迁过程中、入驻新办公室（工作室）后遇到的问题如何协调解决？
A5.
（1）教师通过各楼栋联络人或团队联络人联系反馈至学院办公室。
（2）研究生办公室通过研究生会反馈至研究生辅导员处，由辅导员报学院协调解决。
    （3）各项工作均由实验中心、党政办公室老师分工负责。详见之前发至各团队的《土木工程学院行政办公及研究生工作室搬迁工作实施方案》。















[bookmark: _GoBack]



附件1.标签模板

张三——1
135******

海琴一号A601 

物品：玻璃器皿，易碎！！！
