中山大学人事档案利用审批表

	查档对象
	姓名
	工作单位、职务

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	查档事由
	□考察    □任免    □调动    □政治审查    □组织处理   

□出国（境）  □入党    □退（离）休    □工资待遇   (治丧  

□办理案件    □办理社会保险    □公证   □编史修志

□其他： 

	查档内容
	

	查档人员
	姓名
	工作单位、职务
	政治面貌

	
	
	
	中共正式党员

	
	
	
	中共正式党员

	查档单位意见
	 负责人签字：

 （公章）
          年   月   日
	审批意见
	          （公章）     

年   月   日

	备注
	


说明：1.查阅档案应当2人以上，必须是中共正式党员。

2. 任何人不得查阅本人及与其有夫妻关系、直系血亲关系、三代以内旁系血亲以及近姻亲关系的人事档案。
3. 利用档案，凭《中山大学人事档案利用审批表》及利用者工作证，并履行利用登记手续。

4. 查档对象和查档人员在3个以上时另附名单，并在所附名单上加盖公章。

