附件2

转专业学生的学籍、选课指南

 

一、建立新学籍

1．转专业学生当前学期仍按原专业教学安排进行学习和考试，从9月份正式转入新专业学习，9月新学期注册报到时到新院系办公室找教务老师报到，填写学籍表（一式两份）以取得新学籍。

2．教务老师在学籍表的“学籍变动登记”栏填写：20××年9月1日××学院/系××专业转入，文号：中大教务〔20××〕××号。

3．教务老师把一份学籍表装订在本专业的学籍册中，另一份在新学期开学一个月内交到广州校区南校园415栋（旧生物楼）西梯220室教务部学籍管理科。
二、学生证处理

转专业学生可不更换学生证。开学时学生持学生证到院系进行新学期注册，加盖注册章；学生在学生证最后一栏“学籍变动记录”写上“20××年9月转入××学院（系）××级××专业”，一个月内到学校教务部学籍管理科（广州校区南校园415栋（旧生物楼）西梯221室）核实并加盖教务部公章（联系人：李老师，咨询电话：020-84112408）。
三、选课方面

获准转专业的学生必须按转入年级专业的教学计划修读课程，应当按照新专业的课程安排选课。在网上选课结束之前，学生可自行上网退选原校区（园）原专业的课程，并选择新专业的相关课程；若选课时间已过或无法自行选课退课，请填写《中山大学本科生选课退课申请表》（下载地址：http://jwb.sysu.edu.cn/content/46050），表格经学院（系）教务老师审核后联系以下负责老师办理：

专业课（专必/专选）咨询：学院（系）教务老师

公选课（通识教育课）咨询：教务部 李老师 020-84112349
大学英语咨询：外语教学中心
· 广州校区东校园：020-84113132 黄老师
· 广州校区南校园、珠海校区：020-84111959 王老师
体育课咨询：020-84110451 体育部 王老师

高等数学咨询：020-84110291 数学学院 林老师

思想政治类课程咨询：020-84112870 马克思主义学院 林老师

四、成绩方面

转专业学生在9月入学后按照“转专业学生课程学分认定及成绩转换申请办理指引”（见链接：http://jwb.sysu.edu.cn/content/46353），填写《中山大学本科转专业学生课程学分认定及成绩转换申请表（学生用）》（下载地址：http://jwb.sysu.edu.cn/content/34），填完请交新学院（系）教务老师处理，填写方面有疑问可咨询新学院（系）教务老师。
五、其他方面

住宿安排等事宜请联系新专业辅导员老师。

